ESTADO DO CEARA
Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO
Rua 07 de Setembro, 67 - Centro - Umari-CE.

AUTOGRAFO DE LEI N° 003/2024, DE 29 DE FEVEREIRO DE 2024.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE UMARI/CE, no uso de suas
atribuicbes legais e em pleno exercicio do cargo, faz saber que
a Camara Municipal de Umari aprovou em Sessio Ordinaria, o
Projeto de Lei Complementar n°® 002/2024, de 08 de fevereiro de
2024, QUE:

CE “ESTABELECE A FORMA DE CONCESSAO E

Prefeitura de gg‘:ms VALORES DE DIARIAS DE VIAGEM E

CNPJ: o7.520~3'{,%’° ; COMPENSACAO DE PASSAGENS E ESTADIAS

NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO

MUNICIPAL DE UMARI, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS. ” ‘ '

AUTOR: Poder Executivo,

A Camara Municipal De Umari DECRETA:

Art. 1° - Esta Lei Complementar dispde a respeito da concessio
de diarias de viagem e compensacdo de passagens e estadias aos
servidores municipais efetivos, comissionados, e contratados e
aos agentes politicos, no dmbito do Poder Executivo municipal,
regulamentando as condicdes de pPagamento e prestacdo de contas.

Art. 2° - O Prefeito, Vice-prefeito, Secretarios Municipais,
Procuradores, Assessores e os Servidores do Poder Executivo que
se deslocarem da sede do Municipio, a servigo ou para participar
de cursos, semindrios, congressos ou eventos de capacitacio
profissional com clara pertinéncia ao cargo que ocupa, fazem jus
a percepcdo de diaria de viagem, que servird- para fazer face as.
despesas com alimentacgdo, transporte urbano taxi/uber, e demais
gastos afins.
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Paragrafo Unico. A concessio de didria fica condicionada a
existéncia de cota orcamentaria e financeira disponivel. ’
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ESTADO DO CEARA
Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO
Rua 07 de Setembro, 67 - Centro — Umari-CE.

Art. 3° - A diaria somente é devida aoc servidor ptublico municipal
ou agente politico que se deslocar a outro Municipio por periodo
superior a 04 (quatro) horas, ou distancia de 100 (cem)
quildmetros rodados do ponto inicial ao ponto de destino,
limitada a uma diaria a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas
de afastamento, tomando-se como termo inicial e final da contagem
dos dias, respectivamente, a hora da partida e da chegada na
sede do Municipio de Umari.

Paragrafo Unico. Deslocamentos por periodos inferiores a 04
(quatro) horas, ou inferiores a distincia de 100 (cem)
quildmetros rodados do ponto inicial ao ponto de destino nio
fazem jus a diaria.

Art. 4°. O deslocamento do servidor ou agente politico, se dara,

preferencialmente, em veiculos oficiais do municipio.

§1°. Havendo indisponibilidade ou sendo inviavel o deslocamento
em veiculos oficiais em virtude da economicidade, o servidor ou
agente politico fard jus ao pagamento antecipado, ou reembolso
dos valores gastos com passagens terrestres interurbanas e/ou
aéreas, devendo sempre optar pela prestacdo dos servicos mais
econfmicos e, comprova-los mediante notas fiscais do servico
prestado, recibos de pagamento, cartdes de embarque, ou afins.

§2°. Ao servidor ou agente politico serd concedido reembolso de
numerario de valores arcados para aquisicdo de combustivel,
quando, por excepcionalidade, utilizar para a viagem veiculo

préprio, devendo comprovar o gasto mediante nota fiscal ou recibo

de pagamento devidamente preenchido, acompanhados de relatério
justificativo e indicativo do percurso rodado.

Art. 5°. As despesas referentes a hospedagem serdo suportadas
pelo sistema de adiantamento ou reembolso de valores, sendo
exigivel sua comprovagdo mediante nota fiscal ou recibo de
pagamento timbrado, devidamente fornecido pela hotelaria que
hospedar o servidor. ‘ ‘

Paragrafo Unico. O adiantamento ou reembolso de numerarios
arcados pelo servidor ou agente politico para a compra de
passagens interurbanas, hospedagem, ou combustivel, nio serdo
deduzidos dos valores previstos para a diaria, devendo serem
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ESTADO DO CEARA
Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO
Rua 07 de Setembro, 67 - Centro - Umari-CE.
suportados em apartado, desde que atendam 4as exigéncias

previstas para a prestacdo de contas.

Art. 6°. O pagamento de didrias e compensacdo de passagens e
estadias instituido por esta Lei terd carater de verba
indenizatéria, ndo integrando 0 respectivo
vencimento/remuneracdo/subsidio para quaisquer efeitos.

Art. 7°. As Secretarias Municipais e demais 6érgdos da
Administragdo Direta e Indireta devem realizar a programacdo
mensal das diarias a serem concedidas, encaminhando-a ao 6rgido
competente.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do caput deste artigo os casos de

emergéncia, assim considerados aqueles em que ndo haja tempo de
providenciar a solicitacdo de didria nos moldes do $§I' do art.

9°, quando o processo de concessdo ocorrera normalmente, desde

que autorizado pelo ordenador da despesa, de acordo com o § 2°

do art. 7°. ‘

Art. 8°. Os valores das didrias de viagem sio aqueles constantes
da Tabela do Anexo 1 desta Lei.

§1°. Caso a despesa efetuada pelo servidor publico ou agente
politico exceda o valor da didria de viagem, a diferenca correréa
as suas expensas, ndo havendo ressarcimento.

§2°. E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra
retribuicédo de carater indenizatério de  despesas com
alimentacdo.

Art. 9°. As diarias serido pagas preferencialmente de forma
antecipada. |

§1°. Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diadrias solicitadas
e pagas antecipadamente, ocorrerd o ressarcimento das diarias
correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
fundamentada do servidor ou agente publico solicitante e
autorizacdo do Prefeito ou Secretario Municipal, caso em que
poderdo ser pagas parceladamente.
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§2°. Em casos de excepcionalidades, as diarias poderdo. ser
processadas no decorrer ou apds o deslocamento, mediante
justificativa da autoridade concedente.
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ESTADO DO CEARA
Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO
Rua 07 de Setembro, 67 — Centro — Umari-CE.
§3°. 0 servidor ou agente politico que receber didria de viagem

e, por qualquer motivo, ndo se afastar da sede, ou na hipétese
de retornar em periodo inferior ao previsto, fica obrigado a
restituir os valores recebidos em excesso, no prazo de até 03
(trés) dias, sob pena de ressarcimento ao erdrio mediante
desconto integral imediato em folha, sem prejuizo de outras
sancdes legais.

§4°. Nos casos previstos no § 3° deste artigo, o servidor ou
agente politico deverd fazer o pagamento de DAM (Demonstrativo
de Arrecadacdo Municipal) ao Municipio no valor das didrias
recebidas em excesso, entregando o respectivo comprovante ao

Orgdo de Controle Interno ou equivalente. »§
Art. 10. A excecdo do motorista, o servidor que, por convocagao L
1

expressa, afastar-se de sua sede acompanhado do Prefeito, Vice-
Prefeito, Secretario Municipal, Procurador, ou Assessor, faz jus
ao mesmo tratamento dispensado a essas autoridades, no que se
refere as despesas de viagens.

Paragrafo Onico. Quando dois ou mais servidores, ressalvado o
motorista, que recebam diarias com valores diferenciados,
viajarem Jjuntos para participarem de uma mesma atividade
técnica, serad concedida a todos didria equivalente a do servidor
ou agente politico que estiver enquadrado na faixa superior,
desde que autorizado pelo ordenador da despesa.

Art. 11. Sdo competentes para autorizar a concessdo da diaria e
o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito
do Municipio e/ou o Secretario Municipal.

§1°. As didrias deverdo ser solicitadas com antecedéncia minima
de 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para o seu
deslocamento, através de formuldrio prdprio, constante do Anexo
II, a ser disponibilizado pelo Secretdrio da pasta em que estiver
vinculado o servidor, o gual, apds aprovacgdo, sera encaminhado

a contabilidade, antes do inicio do deslocamento, para que possam
ser empenhadas previamente.
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§2°. A forma de transporte a ser utilizada serd autorizada
levando-se em conta a urgéncia e o custo da viagem.

2

§3°. Quando se tratar de transportes aéreo, o beneficiario da
diaria deverd fazer uso preferencialmente da classe econdmica.
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ESTADO DO CEARA
Cémara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO
Rua 07 de Setembro, 67 -~ Centro — Umari-CE.

Art. 12. Em todos os casos de deslocamento que ensejar o
pagamento de diarias de viagem é obrigatéria a apresentacgdo do
relatdério circunstanciado do evento, curso, viagem ou similar,
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis subsequentes ao retomo a
sede, dirigido a& autoridade concedente, devendo para isso
utilizar o formuldrio constante no Anexo 11T, e/ou apresentacdo
dos comprovantes especificos relativos as atividades exercidas

na viagem, dentre outros:

I -~ bilhete da passagem aérea ou terrestre, e/ou recibo de
uber/taxi;

II - documento fiscal do estabelecimento onde ocorreu a pousada
e/ou alimentacdo; e

IIT - cbpia de certificados, oficios ou outros documentos que
comprovem a realizagdo das diligéncias.

$1° - E obrigatéria a restituicdo dos valores relativos as
didrias recebidas em excesso, nos moldes do §4° do art. 7°, sob
pena de responsabilidade.

§2°. O servidor que ndo apresentar o Relatério de Viagem na forma
€ No prazo estabelecido no caput deste artigo ficara impedido de
receber novas didrias enquanto perdurar a irregularidade e, 10
(dez) dias apdbds o retorno, sera notificado para restitui-las,
mediante desconto integral imediato em folha, sem prejuizo de
outras sangdes legais, sendo consideradas como ndo utilizadas,
cabendo ao Orgdo Municipal de Controle Interno do Poder Executivo
fiscalizar e controlar a observancia do exXposto neste paragrafo.

Art. 13. A responsabilidade pelo controle das viagens e da
prestacdo de contas é do agente publico solicitante e deve ser
fiscalizado por sua chefia direta.

Paragrafo Unico. O controle previsto no caput deste artigo tem
como objetivo:

I - Apurar a exatidido do calculo da diaria;

IT -~ Verificar o cumprimento do prazo para apresentacdo de
"Relatério de Viagens", com emissio automatica de Aviso de
Cobranca dos que estiverem em atraso; e

ITI - Elaborar estatistica de diarias de viagens.
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ESTADO DO CEARA
Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO
Rua 07 de Setembro, 67 - Centro - Umari-CE.
Art. 14. A didria ndo é devida nos sequintes casos:

I - Quando o deslocamento se der dentro do territério do
Municipio;
IT - Quando o afastamento for inferior a 04 (quatro) horas e

100km de distancia;

IIT - gquando o evento para o qual o servidor ou agente politico
estiver inscrito disponha de alimentacdo e hospedagem inclusos;

IV - seja exclusivo interesse do agente politico ou do servidor;

V - aos sabados, domingos e feriados, salvo quando comprovada a
conveniéncia. ou necessidade da permanéncia do servidor, fora da

sede, nos referidos dias, e autorizada pela autoridade
competente; e

VI - ao servidor que estiver em falta com a apresentacdao de

"Relatério de Viagem" e/ou documentos comprobatérios de diaria
de viagem. ‘

Art. 15. O Chefe do Executivo fica autorizado a atualizar,
anualmente, por meio de Decreto, os valores das didrias previstos
nesta lei, respeitando o indice inflaciondrio acumulado nos
dltimos 12 (doze) meses que antecederem a atualizacgdo, pelo

Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo Especial - (IPCA-
e).

Paragrafo Unico. Caso permanegca por mais de 12 (doze) meses sem
efetuar a devida atualizacdo de valores gue prévé o Caput deste
artigo, serd facultado ao Chefe do Executivo se utilizar do
indice inflacionario total acumulado desde a dltima atualizacéao
realizada, respeitando os limites inflacionarios pelo Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial - (IPCA-e).

Art. 16. Fica o Poder Executivo autorizado a expedir normas
complementares a esta Lei Complementar, nos limites de suas
competéncias. ‘

Art. 17. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma
da Lei, conceder e/ou receber didria indevidamente.
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ESTADO DO CEARA

Camara Municipal de Umari
~ PODER LEGISLATIVO

Rua 07 de Setembro, 67 - Centro - Umari-CE.

Art. 18. As despesas decorrente
de dotacdo

por conta

municipal vigente.

Art.

orcamentaria

19. £ vedado aos 6rgdos ou entidades cele
entre si ou com terceiros,
de seu pessoal,

$ da aplicagdo desta Lei correrdo
constante

orcamento

brar convénios,
para custeio de despesas de diarias
em desacordo com os valores € normas desta Lei.

Art. 20. As situacdes eéxcepcionais ndo previstas nesta Lei serdo
de acordo com a sua competéncia, pelo Prefeito do

resolvidas,
Municipio.

Art. 21.
publicacdo

revogando as

em
319, de 09 de abril de 2019.

Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
disposicées
especificamente a Lei municipal n°

contrario,

ANEXO I, DO PROJETO DE LEI N° 02, DE 08 DE FEVEREIRO DE 2024.
TABELA DE VALORES DE DIARIAS DENTRO DO TERRITORIO NACIONAL.

DESTINO

FAIXA I
(RY)

FAIXA II
(RY)

FAIXA III
(R$)

FAIXA V.

(R$)

CAPITAIS,
(EXCETO
FORTALEZA)

R$ 900,00

R$ 550,00

R$ 230,00

R$ 200,00

FORTALEZA,
E
MUNICIPIOS
DE OUTROS
ESTADOS
QUE NAO
SEJAM
CAPITAIS

R$ 600,00

R$ 380,00

R$ 160,00

R$ 120,00
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ESTADO DO CEARA
Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO
Rua 07 de Setembro, 67 - Centro - Umari-CE.

DEMAIS

MUNICIPIOS
DO ESTADO | R$ 300,00 | R$ 180,00 | R$ 80,00 R$ 60,00

(INTERIOR)

FAIXA I-PREFEITO

FAIXA I - VICE-PREFEITO, SECRETARIO MUNICIPAL,
PROCURADOR, ASSESSOR.

FAIXA HI - SERVIDOR PUBLICO (EXCETO MOTORISTAS)
FAIXA IV - MOTORISTAS

ANEXO II, DO PROJETO DE LEI N° 02, DE 08 DE FEVEREIRO DE 2024,
SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM

DATA DA SOLICITACAO:

SOLICITANTE:

FUNCAO/CARGO:

PERIODO:

INICIO: TERMINO:

LOCALIDADE(S) CIDADE(S): ESTADO(S):

OBIJETIVO:
DESPESAS:
Pagina8 de 11
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ESTADO DO CEARA
Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO
Rua 07 de Setembro, 67 - Centro - Umari-CE.

TIPO DE DESPESA Valor Solicitado Valor Aprovado:

Diaria: ( )

Passagem Interurbana: ()

Passagem Aérea: ( )

Hospedagem: ( )

Total:

APROVACAOQ:

DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:

VISTO SECRETARIA:

DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:

Secretaria Municipal
Pagina9de 11
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ESTADO DO CEARA
Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO
Rua 07 de Setembro, 67 - Centro - Umari-CE.

ANEXO LI, DO PROJETO DE LEI N° 02 DE 08 DE FEVEREIRO DE 2024,
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM
EXERCICIO: DATA DA SOLICITACAO:
SOLICITANTE:
FUNCAO/CARGO:
PRESTACAO DE CONTAS
DIARIAS ANTECIPADAS DIARIAS VENCIDAS

VIAGENS PREVISTAS, PERIODO DE:

Inicio : Término:
Dia | Més Origem Destino Hordrio Saida/Chegada Transporte
OBJETIVO DA VIAGEM:

ATIVIDADES REALIZADAS: Conforme Certificado ¢ Cronograma em anexo.

JUSTIFICATIVA:
Despesas Valor Valor a | Valor a | Guia Guia de depésito
realizadas recebido restituir ressarcir langamento '
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Diaria

Passagem
Interurbana

Hospedagem

Combustivel

Total

APROVACAO:

DATA.:

CARIMBO/ASSINATURA:

VISTO SECRETARIA:

DATA:

CARIMBO ASSINATURA:

margo de 2024.

SR. PREFEITO MUNICIPAL

Alex Sandro Rufino Ferreira
Prefeitura Municipal de Umari
Umari-CE
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