ESTADO DO CEARA

Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO |
Rua Sete de Setembro, 67 — Centro — Umari-CE.

RESOLUGAO N° 002/2022, . DE 17 DE MARCO DE 2022.

“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA E
ORGANIZACEO DOS SERVIGOS - INTERNOS DA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
UMARI CEARA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Presidente em exercicio da Camara Municipal de

) Umari/CE, Sr. FRANCISCO HERLY FERREIRA DOS SANTOS,

e Umari aprovou em 2°

CONSIDERANDO que a Camara Municipal d
09 de

votacdo o Projeto de Resolugdo n° 002/2022, de
fevereiro de 2022.

de Umari aprovou €

Fagco saber que a Camara Municipal
de conformidade com

eu promulgo a seguinte RESOLUQAO
o art. 182 do Regimento Interno.

RESOLVE :
capiTuro I
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1°. A estrutura e organizagdo dos servicos internos da
Camara Municipal de Vereadores de Umari Ceard passa a reger-se
por esta Resolugao Legislativa, observadas, no que couber, as
disposigdes da Lei Orgadnica do Municipio e do Regimento

interno da Céamara.

capiTuLo II
DA ORGANIZAGAO DOS SERVICOS

Art. 2°. Os 6rgaos, unidades executoras ¢ insténcias
administrativas da Camara Municipal de Vereadores constituem
uma organizagdo permanente, de gestéo integrada e estrutura

orgénica subordinada ao pleno cumprimento das atribuicdes e
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ESTADO DO CEARA

Camara Municipal de Umari
- PODER LEGISLATIVO " o
Rua Sete de Setembro, 67 — Centro — Umari-CE.

RESOLUCAO N° 002/2022, DE 17 DE MARGO DE 2022.
finalidades do Poder Legislativo Municipal de Umari, conforme

o Rnexo Unico desta Resolugdo Legislativa.

Art. 3°. A Camara Municipal de Vereadores & dirigida pela Mesa
Diretora, cuja constituigéo, competéncias € atribuicdes sa&o
definidas pelo Regimento Interno da Céamara.

Paragrafo fnico. O (a) Presidente & o (a) representante legal
da Céamara Municipal de Vereadores, ao (a) qual cabe
superintender ©OS seus servigos exercendo as atribuigdes

/\) previstas na Lei Orgénica Municipal, no Regimento Interno €

demais legislacgdes aplicéaveis.
capiTUuLO IIT
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

aArt. 4°. A direcdo dos trabalhos administrativos da Cémara
Municipal de Vereadores & exercida pela Mesa Diretora, com O
auxilio dos seguintes 6rgdos assim estruturados:

1 - Mesa Diretora
1.1 - Presidéncia
1.1.1 - Gabinete da Presidéncia
1.1.2- Tesouraria
1.2 - Procuradoria Juridica Geral
1.3 - Assessoria Técnica Legislativa
1.4 - Secretaria Geral |
1.4.1 - Diretoria Administrativa
1.4.2. - Diretoria de Patriménio
1.4.3. - Diretoria de Almoxarifado
1.4.4 - Diretoria Financeira

1.5 - Controladoria
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ESTADO DO CEARA

Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO
Rua Sete de Setembro, 67 - Centro — Umari-CE.

RESOLUCAO N° 002/2022, DE 17 DE MARCO DE 2022.
1.6 - Ouvidoria :

Art. 5°. A estrutura organizacional prevista no artigo 4° fica
institucionalizada nos seguintes niveis hierdrquicos: :

I - Orgdos de nivel de administragéo e superviséo superior:
Mesa Diretora € Presidéncia;

1T - Orgdos de nivel de apoio,'assisténcia e assessoramento:
Gabinete da Presidéncia, Procuradoria Juridica Geral,

™ Controladoria, Ouvidoria

11T - Orgdo de nivel de diregéo geral: Secretaria Geral;

v - Orgédos de nivel de diregdo de 4rea: Diretoria
Administrativa, Diretoria Legislativa, Diretoria Financeira,
Tesouraria.

capfruLro IV

DA COMPETENCIA DOS 6rGAOS DE NIVEL DE APOIO, ASSISTENCIA E
ASSESSORAMENTO

Segédo I
Do Gabinete da Presidéncia

Art. 6°. Ao Gabinete da Presidéncia, brgao vinculado
diretamente a Presidéncia da Camara, compete: © assessoramento
direto e apoio ao (a) Presidente da Camara em Ssuas atividades
oficiais politicas, soclals e administrativas; as relacdes
pablicas do (a) Presidente da Camara com & " sociedade
organizada, com & imprensa e com © publico em geral; a
coordenacdo da agenda do (a) Presidente; a representacéao
social; © cerimonial oficial da Camara; a administragdo do
expediente do Gabinete da Presidéncia; © exame € instrugdo dos
processos submetidos ao Gabinete da Presidéncia; outras
atividades correlatas.

Secgédo IT
Da Procuradoria Juridica Geral
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ESTADO DO CEARA

- Camara Municipal de Umari
o PODER LEGISLATIVO
Rua Sete de Setembro, 67 — Centro - Umari-CE.

RESOLUCAO N° 002/2022, DE 17 DE MARCO DE 2022.

Art. 17°. A Procuradoria ‘Juridica Geral, érgao vinculado
diretamente é Mesa Diretora da  Camard, COmpeté:v prestar
assessoria Jjuridica 4 Mesa Diretora, 54 Presidéncia, aos (as)
Vereadores (as) e As Comiss®es da Camara em todas as etapas do
processo legislativo; prestar assessoramento a Mesa Diretora,

~

3 Presidéncia e a Secretaria Geral em matérias de natureza

juridica, administrativa e legislativa; representar a Cémara.

Municipal de vereadores em qualquer instancia judicial,
atuando nos feitos em que a mesma seja autora oOu ré,
assistente ou oponente, ou simplesmente interessada; emitir
pareceres, guando solicitado, sobre assuntos de .natureza
juridica relacionados 4 4area legislativa e a gestao
administrativa, especialmente oS referentes a interpretacgéo de
textos legislativos € a4 aplicacdo de dispositivos legais;
orientar juridicamente as Comissdes Parlamentares de
Inquérito; orientar O processo administrativo disciplinar;
orientar na elaboracdo de termos, contratos e outros
documentos similares; estudar e redigir anteprojetos de leis,
decretos legislativos e resolugdes, POr determinacdo superior;
outras competéncias correlatas designadas pela Presidéncia da
Camara Municipal de Vereadores.

Segédo III
Da Assessoria Técnica Legislativa

Art. 8°. A Assessoria Técnica Legislativa, 6rgao vinculado

diretamente & Mesa Diretora da Camara, compete: trabalhar para
o aprimoramento formal e técnico das leis, resolugbes ¢€
Decretos; atuar na elaboragéo de pareceres técnico-
legislativos, em todas as fases do pProcesso legislativo e da
atividade parlamentar legislativa; subsidiar proposigdes a

serem deliberadas pelo pPlenario, assessorar a Mesa Diretora da
Camara e orientar OS Gabinetes Parlamentares quanto a assuntos

legislativos, administrativos, contabeis e econdémicos; Ppropor
opcdes para a acdo parlamentar, viabilizando matérias de
natureza constitucional, juridica, regimental, técnica,

financeira, orcamentéaria, contébil, econdmica e’

administrativa; efetuar andlises, avaliacdes, adequacdes,
pareceres € sugestdes no que Se€ refere a matérias diversas,
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ESTADO DO CEARA

Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO
Rua Sete de Setembro, 67 — Centro — Umari-CE.

RESOLUCAO N° 002/2022, ~ DE 17 DE MARCO DE 2022..
elaborar estudos, notas <técnicas, minutas  de proposicdes €

pareceres, trabalhos dque Se€ relacionem com a 4rea afim da’
Assessoria Técnica Legislativa; atender as necessidades de
~consultoria ou assessoramento 3 Mesa Diretora da Céamara, aos
Gabinetes Parlamentares, ao0S ‘Setores Administrativos € as

RS R T

Comissdes.

Art. 9°. A Controladoria Compete zelar pela observancia dos
principios da Administracdo Publica; exercer a coordenagao
-~ geral, a orientacgéao normativa, a supervisdao técnica e a
/\ realizacdo de atividades inerentes ao controle interno do
camara; avaliar a legalidade € OS resultados da gestao
orcamentaria, financeira, operacional e patrimonial da Céamara
municipal; avaliar e fiscalizar a execucdo dos contratos;
realizar fiscalizagao nos sistemas contabil, . financeiro,
orcamentario e patrimonial; efetuar estudos e propor medidas
com vistas a racionalizagédo dos gastos; propor a impugnagao
dos atos relativos a gestao orcamentaria, financeira €
patrimonial, incluindo receitas € despesas, apoiar © controle
externo no exercicio de sua missao institucional;
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Art. 10°. Ouvidoria exercer & coordenacdo geral das atividades
inerentes a ouvidoria; promover a articulacdo entre a sociedade
e as agoes governamentais em consondncia com a politica de
Oouvidoria Geral do Municipio; realizar atendimento ao cidaddo
na ausculta das demandas € na identificacdo das atividades ou
servicos; prestar servicos de atendimento a coletividade,
inclusive com a instauragéo de procedimentos preliminares a
apuragdo da qualidade dos servicos prestados aos cidaddos
usuarios dos servigos publicos da camara; criar mecanismos
facilitadores ao registro de reclamagdes e criticas, podendo 08
resultados contribuir na formulacdo de politicas piblicas, bem
como elogios ou sugestdes de medidas visando a melhoria da
gualidade, a eficiéncia, a resolubilidade, a tempestividade e a
eguidade dos servigos publicos; apurar reclamacdes ou
dentncias, realizando inspecgdes € investigagdes, podendo OS
resultados contribuirem . na formulacdo de propostas de
modificacdo de lei, bem como em. sugestdes de medida
disciplinar, administrativa ou judicial, por parte dos 6rgdos
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ESTADO DO CEARA

Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO
MMsaedeSdmnMQ67—CwMo—Umm$CE

RESOLUCAO N° 002/2022, DE 17 DE MARGCO DE 2022.

competentes; captar recursos e 'promover»a_ articulacdo entre

brgaos e entidades - municipais, estaduais, ~ federais,
internacionais e privadas; exercer outras atribuicdes
necessarias ao cumprimento de suas finalidades.

capitTUuLo V

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DE NiVEL DE DIREGAO GERAL, DIREGAO
DE AREA DE CHEFIA DA EXECUGAO PROGRAMATICA.

Segao I
Da Secretaria Geral

Art. 11°. A  Secretaria Geral, 6rgédo vinculado diretamente a
Mesa Diretora da Camara, compete: o) planejamento, a
coordenagdo, & orientacdo, © controle e a diregédo geral de
todas as atividades administrativas da camara e as relativas
aos servigos legislativos auxiliares; a pPromogao, a
articulagdo e a integragdo das atividades desenvolvidas pelos
6rgdos auxiliares da Camara de Vereadoresj O comando, &
orientagdo, a coordenacdo € O controle das atividades de suas
Diretorias diretamente vinculadas; a prestagao de informagdes
e assessoramento, em relacdo a sua 4rea de competéncia, a
Presidéncia, 4 Mesa Diretora, 3s  Comissbes e aos (as)
Vereadores (as); as providéncias relativas a participagao da
Camara no sistema de controle interno do Municipio; outras
atribuicdes determinadas pela Mesa Diretora.

Art. 12°. A Diretoria Administrativa, érgédo vinculado
diretamente a Secretaria Geral, compete: a diregdao, a
coordenagdo, © controle, a orientagcdo e O gerenciamento das
atividades de natureza administrativa; = a diregao, a
orientagdo, O controle, a coordenagdo € & supervisédo das
atividades de suas Divisdes programaticas; o apoio, o)
' assessoramento e as informacdes sobre assuntos relacionados a
sua &area de competéncia, 4 Secretaria Geral, 4 Presidéncia, a
Mesa Diretora e aos (as) Vereadores (as); outras atividades
administrativas mediante determinacdo superior.
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ESTADO DO CEARA

Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO
‘Rua Sete de Setembro, 67 — Centro - Umari-CE.
RESOLUCAO N° 002/2022, DE 17 DE MARCO DE 2022.
Art. 13°. A Diretoria de Patrimdnio, brgdo vinculado

diretamente a Diretoria Administrativa, compete: a execugao .

das atividades meilo da Camara concernente a guarda,

‘conservagao, “controle e servigo de cadastramento de bens

mbéveis e iméveis que constituem o patriménio da
Camara Municipal. v

Art. 14°. A Diretoria de Almoxarifado, 0rgao diretamente
vinculado & Diretoria Administrativa, compete: O recebimento,
conferéncia, controle de entrada e sailda de estoques de
materiais da Camara Municipal e outras atividades correlatas.

Art. 15°. A Diretoria Financeira, 6rgao vinculado diretamente
4 Secretaria Geral, compete: a direcdo, a coordenagdo, O
controle, a orientagado e O gerenciamento das atividades que
envolvam recursos € despesas da camara de Vereadores,
especialmente nas areas orcamentaria, contabil, financeira,

patrimonial e custos; ©o apoio, o assessoramento € as

sua Area de
Mesa

informacdes sobre assuntos relacionados a
competéncia, 4 Secretaria Geral, a Presidéncia, a
Diretora e aos (as) Vereadores (as) s a diregdo e

gerenciamento da execucdo de outras atividades relacionadas
contabilidade, orgamento, finangas, patriménio, almoxarifado
compras, mediante determinagdo superior; prestagdo de contas

diversos érgdos publicos.
CAPITULO VI
DA AQAO ADMINISTRATIVA

Art. 16°. ‘A agéo administrativa em todos os nivels da
estrutura organica da camara de Vereadores obedece ao0s
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, bem como ao0s demais ordenamentos
constantes nas Constituigdes Federal e Estadual, na Leil
Organica do Municipio e demais legislacéo aplicéavel.

Art. 17°. A agédo administrativa e legislativa auxiliar serd

objeto de coordenacgdo funcional sistematica a cargo da
Secretaria Geral, opbjetivando © necessario entrosamento entre
brgdos e gservidores na execucdo dos servicos, planos,
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ESTADO DO CEARA
Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO

Rua Sete de Setembro, 67 — Centro — Umari-CE.

RESOLUGCAO N° 002/2022, DE 17 DE MARGO DE 2022.

programas e projetos da Camara Municipal, evitando paralelismo
de acdo e de fins, desvios de funcgéo, dispersdo de tarefas e
de recursos € propiciando solugdes eficientes, eficazes €
efetivas. ‘ ' o ‘

Art. 18°. As atividades relativas aos sistemas de recursos
humanos serdo executadas de forma centralizada pela Diretoria
de administrativa, visando assegurar uma gestao eficiente,
voltada excluSivamente para o© atendimento das finalidades e
objetivos da camara de Vereadores. (a) para este fim.

Paragrafo 1°. A movimentagado de ativos financeiros,
correspondentes as contas bancarias da camara de Vereadores,
serd assinada pelo (a) Presidente e pelo (a) Tesoureiro (a),
sendo due, na auséncia do primeiro, assinarad o (a) Vice-
Presidente.

Art. 19°. A Diretoria Financeira adotara as medidas
necessarias ao fiel cumprimento das normas de financgas
publicas voltadas para a gestdo fiscal, inclusive a elaboragéo
dos relatdérios da Execug¢ao Orcamentéria e Gestdo Fiscal,

previstos na Lei de Responsabilidade Fiscal, e das prestagdes

de contas da Cémara de Vereadores, na forma e prazos previstos
em lei.

Art. 20°. Os servigos da Camara de Vereadores submeter-se—-&o a
um processo continuo e permanente de modernizagao, através da
informatizagdo de suas rotinas administrativas, legislativas e
de interagdo com a sociedade.

Art. 21°. Para assegurar a eficiéncia, eficacia e efetividade

as suas acdes, O Processo de tomada de decisao, em todos ©Os
niveis da estrutura administrativa da camara de Vereadores,
considerara também:

I - A compatibilidade entre a agao e OS objetivos do Poder
Legislativo Municipal;

IT - A relagéo custo/beneficio;

.
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ESTADO DO CEARA

0
Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO

Rua Sete de Setembro, 67 — Centro - Umari-CE.

RESOLUCAO N° 002/2022, DE 17 DE MARGO DE 2022.
11T - O grau de interesse publico e a‘abrangéncia dos efeitos

produzidos pela acdo;

v - A disponibilidade dos meios necessarios a execucdo plena

da agao;
. ~ . . . . . v
v - As informacoes € indicadores gerencials relacionados ao o

objeto da decisao.

Art. 22°. Os (as) diretores (as) e demais chefias da Cémara,
7y com vistas a eficiéncia do processo de planejamento, definigao
e execugao de suas respectivas acdes, adotaréo medidas
sistematizadas de racionalizagdo e controle de suas rotinas,
métodos e sistemas de trabalho, compreendendo:

B M’W@&WW .

I - A verificacgédo da observancia de disposicdes legais e de
normas técnicas na execucdo de programas de trabalho;

PR

1T - A eliminacéo de métodos, processos € praticas de trabalho
que ocasionem desperdicio de tempo, de recursos financelros,

materiais, humanos € técnicos;

SRS

IIT - A retificacgédo tempestiva de métodosy processos e
préticas de trabalho disfuncionais;

R

T

IV - O exame dos resultados do programa de trabalho e o grau
) de satisfagdo dos objetivos almejados;

v - O confronto dos custos operacionais com os resultados
parciais atingidos;

viI - O exame ¢€ correcdo de pontos de estrangulamento na
execucdo de programas de trabalho;

VII - O exame da eficacia dos servigos executados POr
terceiros para fim de apuracgéo de eventuais prejuizos causados

~

3 Camara de Vereadores;

vIiII - A criacgao de condigdes para O alcance e eficécia do
controle interno e externo;

IX - Outras medidas de racionalizagao € controle adotadas
pelas chefias dos respectivos brgdos ou setores.

~ pagina9dell o el
”@3&;’%&W@k&%&%@%ﬁ%ﬁkﬂﬁ%@&%ﬁ%@m I

*ﬁéﬁﬁ%&%ﬁ@%ﬁ%@%ﬁﬁé&&&w R
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Rua Sete de Setembro, 67 — Centro — Umari-CE.

RESOLUCAO N° 002/2022, pE 17 DE MARCO DE 2022.
capiTULO VII ‘

DA INSTITUIGAO DA REMUNERAQAO

Art. 23°. A remuneraQéo'dos cargos em comissdo € das funcdes de
direcdo chefia ¢ assessoramento suyperior, 1NOS brgédos €
entidades da Administracdo pablica Municipal do Poder Executivo
para os fins dispostos nesta Lei & a constante no Anexo Unico.

Paragrafo Unico. O Anexo Gnico constante no caput deste artigo
’A} conterd a nomenclatura, & simbologia, © valor da remuneracao €
a quantidade de cargos.

TR *vmﬁsﬁmwmk&%mﬁ 2

art. 24°. A fungao de confianga a Ser exercida por servidor
publico efetivo, podera ocorrer sob a forma de fungao
gratificada.

#ERES

Paragrafo unico. A fungéo gratificada podera também ser criada
em paralelo com O cargo em comissdo, como forma alternativa de
provimento da posigdo de confianca, hipétese em que o valor da
mesma nao poderd ser superior a cinguenta por cento do
vencimento do cargo em comissdo.

capiTuLo VIII

ﬁ&%*%%m%%‘?@& R

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 25°. Os procedimentos necesséarios a implantagao da
organizagao prevista nesta Resolugdo serdo determinados pela
Mesa Diretora.

Art. 26°. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicagao.

Gabinete da Presidéncia, em 22 de marcgo de 2022.

sC E RREI DOS SANTOS

Presidente em exercicio
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RESOLUCAO N° 002/2022, DE 17 DE MARGO DE 2022.

LENIZIA MARIA EVANGELISTA CARLOS
18 Secretaria
7

DEBORA AU RODRIG%S /E?I.DELES
22 Secretaria
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ESTADO DO CEARA

Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO
Rua Sete de Setembro, 67 — Centro — Umari-CE.

RESOLUCAO N° 002/2022, DE 17 DE MARCO DE 2022.
ANEXO UNICO DA RESOLUGAO N° 002 /2022

GABINETE
NOMENCLATURA SIMBOLOGIA QUANTIDADE VAL111110R
ASSESSOR DO GABINETE ASG 1 R$ 1.650,00
TESOUREIRO TSR 1 R$ 2.200,00

PROCURADORIA JURIDICA GERAL

NOMENCLATURA SIMBOLOGIA QUANTIDADE VALOR

PROCURADOR JURIDICO GERAL PJi 1 RS 2.495,00

ASSESSORIA TECNICA LEGISLATIVA

NOMENCLATURA SIMBOLOGIA QUANTIDADE VALOR

ASSESSOR LEGISLATIVO ASL 1 R$ 2.200,00

SECRETARIA GERAL

NOMENCLATURA SIMBOLOGIA | QUANTIDADE VALOR

SECRETARIO GERAL SCG 1 RS 2.200,00
DIRETOR ADMINISTRATIVO DRA 1 RS 1.300,00
DIRETOR FINANCEIRO DRF 1 RS 1.300,00
DIRETOR PATRIMONIO DRP 1 RS 1.300,00
DIRETOR ALMOXARIFADO DRA 1 RS 1.300,00

CONTROLADORIA
NOMENCIATURA SIMBOLOGIA | QUANTIDADE VALOR
CONTROLADOR INTERNO CTI 1 RS 1.818,00
OUVIDORIA
NOMENCLATURA SIMBOLOGIA | QUANTIDADE VALOR
OUVIDOR ovVD 1 RS 1.818,00
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